
Activités toute l’année

Permanences à la bibliothèque européenne de l’association
Objectif :

Accueillir et conseiller les bénévoles et adhérents 
Inscrire les prêts et les retours

Qualités requises :
Être à l’écoute, disponible, patient et souriant

Rédaction des fiches lecture « Coup de Coeur »
Objectif :

Rédiger 1 fiche :
titre 

auteur

époque et lieu(x)

thèmes

avis personnel argumenté (quelques phrases)

Qualités requises :
Aimer lire et savoir transmettre son envie

Distribution de flyers, avant-programme, affiches, programmes, marques pages
Objectif :

Distribution :
toute l’année  grande Agglo →
juillet / août / septembre  avant-programmes (4 départements) →
déb/mi octobre  marques pages, programmes et affiches (4 départements) →

Qualités requises :
Aimer prendre l’air !

Mise en place et agencement de l’espace
Objectif :

préparer, installer et ranger les lieux à l’occasion de nos RDV

Aide à l’organisation des Jeudis de Littératures Européennes 
Objectif :

préparer, installer et ranger (chaises, apéritif, etc.)
photographies

Aide à l’organisation de la journée Lire l’Europe
Objectif :

pointage des présents
accueil café



Activités festival (3e week-end de novembre)

Accueil auteurs
Objectif :

Accueillir, orienter et renseigner les auteurs
Remettre le sac avec feuille de route / programme…
Vestiaire

Qualités requises :
Être à l’écoute, souriant, disponible, patient et parler anglais

Accueil public
Objectif :

Accueillir, orienter et renseigner les visiteurs
Remettre le programme
Demander la provenance des visiteurs (département – Si Charente code postal) et comment ils ont
eu connaissance de la manifestation
Faire le réassort de la doc. de nos partenaires et des programmes plusieurs fois par jour
Noter messages pour équipe sur le paper board

Qualités requises :
Être à l’écoute, souriant, disponible, patient et ordonné

Auditorium
Objectif :

Avant la rencontre :
 installer verres et bouteilles d'eau et chevalets

 accueil du public, l’inviter à prendre place

Pendant la rencontre :
NE PAS LAISSER DE TABLE ET/OU CHAISES QUI NE SERVENT PAS SUR LA SCÈNE,
LES « CACHER »

 donner le micro lors du temps des questions, réactions

 compter le nombre de personnes présentes et le noter sur fiche située à côté des

bouteilles d’eau
Après la rencontre :

installer les tables, chaises, verres et bouteilles d'eau et chevalet pour la rencontre 

suivante
Après la DERNIÈRE rencontre

faire la mise en place pour la première rencontre du lendemain.

Qualités requises :
Être à l’écoute, souriant, disponible, patient et organisé

--------------------------------------------------------------------------------------------
Pour le dimanche soir :
Rassembler les verres et bouteilles d'eau dans un carton et les descendre pour retour au bureau
Remettre à Anne la fiche sur laquelle sera notée le nombre de personnes présentes



Remise du Prix Jean Monnet
Objectif :

Avant la rencontre :
 réserver les 3 premiers rangs (installer les feuilles prévues à cet effet)

 s'assurer que la scène est bien installée

 accueillir les invités

Après la rencontre :
faire la mise en place pour la première rencontre du lendemain.

Qualités requises :
Être accueillant, souriant et diplomate

Cafés Babel Méd. et conversations
Objectif :

Avant la rencontre :
 installer verres et bouteilles d'eau

 accueil du public, l’inviter à prendre place

Pendant la rencontre :
 donner le micro lors du temps des questions, réactions

 compter le nombre de personnes présentes et le noter sur fiche

Après la rencontre :
installer les tables, chaises, verres et bouteilles d'eau pour la rencontre suivante

Entre 2 rencontres :
ranger les chaises et nettoyer  les tables si besoin 

Après la DERNIÈRE rencontre
faire la mise en place pour la première rencontre du lendemain.

Qualités requises :
Être à l’écoute, souriant, disponible, patient et organisé

--------------------------------------------------------------------------------------------
Pour le dimanche soir :
Rassembler les verres et carafe dans un carton et les descendre pour retour au bureau
Remettre à Anne la fiche sur laquelle sera notée le nombre de personnes présentes

Espace librairie générale
Objectif :

Prendre soin des auteurs présents sur les stands (proposer boissons…)
Vérifier les bandeaux sur les livres primés
Ajouter la doc. des partenaires si besoin
Ranger

Qualités requises :
Être à l’écoute, souriant, disponible, diplomate et patient

Accueil des scolaires
Objectif :

Accueillir et orienter les groupes scolaires et leurs accompagnateurs
Qualités requises :

Être à l’écoute, souriant, disponible et patient



Ateliers d’illustration
Objectif :

Avant l’atelier :
 installer la salle (si peinture : mettre nappe + prévoir bouteille d’eau)

 pointer les enfants inscrits à leur arrivée

Pendant l’atelier :
 demander à l’intervenant s’il souhaite que vous restiez ou pas

Après l’atelier :
 nettoyer les tables

 préparer les tables pour atelier suivant

Qualités requises :
Être réactif, disponible et patient

Aide aux cocktails
Qualités requises :

Être à l’écoute, dynamique, polyvalent et réactif !

Bars (1er étage et du Rez de chaussée : boissons et petite restauration)

Qualités requises :
Être souriant, disponible, énergique et patient

Lecture auteurs
Objectif :

Aider à l’installation du public
Branchement des casques
 S’assurer que l’auteur ou les auteurs aient de quoi boire.

Qualités requises :
Être à l’écoute, souriant, disponible, diplomate et patient

Théâtre PDL (rencontre et remise du Prix des Lecteurs : samedi 18/11 matin)

Objectif :
2 personnes à l’entrée : distribuer tickets pour comptabiliser le nombre de participants
2 personnes au bar : servir cafés / théâtre
2 personnes dans la salle : 
Avant la rencontre :

 installer verres et bouteilles d'eau, chevalets 

 accueil du public, l’inviter à prendre place (compléter du bas vers le haut un maximum)

Pendant la rencontre :
 donner le micro lors du temps des questions, réactions

Après la rencontre :
récupérer chevalets, bouteilles dans un carton prévu à cette effet 

Qualités requises :
Être à l’écoute, souriant, disponible, diplomate et patient



Expositions (rez de chaussée et 1er étage)

Qualités requises :
Être à l’écoute, souriant, disponible, diplomate et patient

Interviews
Objectif :

Accompagner les auteurs vers le lieu de tournage.
Qualités requises :

Être à l’écoute, souriant, disponible, diplomate et patient

Photographes et vidéastes
Objectif :

Photographier les rencontres, remise de Prix, vernissages, spectacles, le montage et
démontage du festival, etc. (les auteurs, les artistes, le public, les bénévoles, etc.).

Qualités requises :
Être réactif , patient et créatif

Chauffeurs
Objectif :

Besoin de chauffeur pour accompagner les auteurs à des rencontres le mardi, mercredi et jeudi
dans des bibliothèques de Poitou-Charentes + mercredi, jeudi, vendredi, samedi et dimanche pour
aller chercher ou ramener les auteurs à la gare ou à l’aéroport (jusqu’à Mérignac)

Pour l’année et le festival : 
compétences linguistiques pour traductions en anglais, espagnole...


